
 

 

 

 
   

A tutto il personale docente ed ATA a tempo indeterminato 
LORO SEDI 

Agli Atti 
 

 

OGGETTO: Formulazione Graduatorie interne d’Istituto per l’individuazione del personale 
docente ed ATA soprannumerario a.s. 2025/2026. 

 
In riferimento alle nuove disposizioni contenute nel CCNI 2025/28, al fine della formulazione 
delle graduatorie interne d’Istituto per l’individuazione di eventuali docenti e personale ATA 

soprannumerario, le SS.LL., con incarico a tempo indeterminato e titolari presso questa 
Istituzione Scolastica, sono invitate a compilare la documentazione allegata e ad inviarla 

tramite posta elettronica all’indirizzo mail mtic835009@istruzione.it entro e non oltre il 
23/03/2025 per il personale docente ed entro e non oltre il 30/03/2025 per il personale 
ATA. 

La valutazione sarà effettuata esclusivamente sulla base della documentazione 
prodotta. 

Pertanto, si invitano tutti a prestare la massima attenzione nella compilazione e 
nella presentazione dei documenti richiesti, le schede con i relativi allegati 
(dichiarazioni conformi alla modulistica pubblicata dal Ministero a corredo dell’OM. n. 36 del 

28/02/2025 relativa alla Mobilità del personale docente ed ATA per l’a.s. 2025/2026) dovranno 
essere debitamente compilati e firmati dagli interessati. 

 
Si precisa quanto segue: 
• L’anno scolastico in corso non deve essere valutato né ai fini del punteggio del servizio 

di ruolo né per la continuità. L’anzianità di servizio dovrà essere dichiarata con riferimento alla 
data del 31/08/2024. 

 
• Il personale di ruolo entrato in servizio presso questa Istituzione Scolastica nel corrente 
anno scolastico sarà collocato in coda alla graduatoria e graduato in base al punteggio 

derivante dai titoli e dal servizio posseduti, come previsto dalla normativa vigente. 
 

• È obbligatorio compilare la modulistica richiesta in tutte le sue parti, poiché sono state 
apportate modifiche rispetto ai modelli utilizzati nei precedenti anni scolastici. 

 
Ai fini dell’esclusione dalla graduatoria d’istituto per l’identificazione dei perdenti posto, il 
personale beneficiario delle precedenze di cui ai punti I), III), IV) e VII) dell’art.13 dovrà 

attenersi a quanto indicato dal CCNI 2025/2028. 
 

 
Si raccomanda la massima collaborazione e il rispetto della scadenza indicata per garantire 
una corretta elaborazione delle graduatorie. 

Si allega: 
 





 

 

• ALLEGATO 1- DOCENTI - Scheda per l’individuazione dei docenti soprannumerari a.s. 
2025/2026; 

 
• ALLEGATO 2- DOCENTI - Note comuni alle tabelle dei trasferimenti a domanda e d’ufficio 

e dei passaggi dei docenti delle scuole dell’infanzia, primaria, secondaria di I grado e degli 
istituti di istruzione secondaria di II grado e del personale educativo; 
 

• ALLEGATO 3 – ATA – Scheda di valutazione titoli; 
 

• ALLEGATO 4 – Dichiarazione personale diritto all’esclusione dalla graduatoria di istituto 
per l’a.s. 2025/2026. 
 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 GRAZIA MARIA MARCIULIANO  
Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. 
Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa 

connessa 
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